ZARZADZENIE Nr 209.2015
PREZYDENTA MIASTA CZESTOCHOWY
z dnia 22 kwietnia 2015 r.

w sprawie instrukcji procesu realizacji i monitoringu zadan w budzecie
partycypacyjnym/obywatelskim

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (jt. Dz. U.

z 2013r.p0z.594 ze zm.)

wnN

5.

Prezydent Miasta Czestochowy
zarzadza:

§1.

. Wprowadza sie instrukcje procesu realizacji i monitoringu zadan w budzecie

partycypacyjnym/obywatelskim.

. Instrukcja, o ktérej mowa w ust. 1 okresla zasady realizacji wytonionych zadan od momentu

publikacji wynikbw gtosowania mieszkancéw na zadania do chwili zakonczenia realizacji
poszczegodlnych zadan.

. Celem niniejszej Instrukcji jest zapewnienie prawidtowego i terminowego wykonania zadan

wylonionych w czasie gtosowania poprzez ustalenie podziatu obowigzkéw oraz sposobu
postepowania poszczegodlnych realizatorow zadan.

. W kwestiach nieuregulowanych w instrukcji procesu realizacji i monitoringu zadan w budzecie

partycypacyjnym/obywatelskim zastosowanie ma obowigzujgca instrukcja dotyczgca zasad
postepowania z dokumentacjg w Urzedzie Miasta Czestochowy.

. llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1) zadaniu — nalezy przez to rozumie¢ zadanie wytonione w drodze gtosowania mieszkancow
w trybie realizacji procedury budzetu partycypacyjnego/obywatelskiego;

2) wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Polityki Spotecznej Urzedu Miasta Czestochowy;

3) jednostce merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ witasciwg merytorycznie jednostke
organizacyjng urzedu miasta lub podlegla Gminie Miastu Czestochowa jednostke
organizacyjna;

4) zespole — nalezy przez to rozumie¢ Zespdt ds. monitoringu postepow realizacji zadan
w ramach budzetu partycypacyjnego/obywatelskiego;

5) budzecie — nalezy przez to rozumie¢ budzet partycypacyjny/obywatelski w Czestochowie.

§2.

Po opublikowaniu na stronie internetowej wynikow gtosowania na zadania, wydziat przekazuje
niezwlocznie do jednostek merytorycznych formularze zadan przeznaczonych do realizacji
w kolejnym roku budzetowym.

Jednostki merytoryczne przekazujg do wydziatu wstepny harmonogram wykonania zadan.
Czlonkowie zespotu sg odpowiedzialni za informowanie wydziatu o postepach w realizacji zadan
oraz biorg udziat w comiesiecznych spotkaniach zespotu.

W sktad zespotu wchodzg nastepujacy przedstawiciele jednostek merytorycznych:

1) Rafat Kusal — Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych;

2) Agata Boral — Wydziat Edukaciji;

3) Maigorzata Nesterowicz — Miejski Zarzad Drég i Transportu;

4) Agnieszka Lipinska — Wydziat Kultury, Promocji i Sportu;

5) Elzbieta Idczak-tydzba — Wydziat Kultury, Promocji i Sportu;

6) Janusz Sosniak — Wydziat Kultury, Promocji i Sportu;

7) Alicja Swirko — Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa;

8) Barbara Mydlak— Wydziat Inwestycji i Zamdwien Publicznych;

9) Aleksander Satacki — Wydziat Inwestycji i Zamdwien Publicznych;

10) Marzena Cuprjak-Wagner — Wydziat Polityki Spoteczne;.

Jednostki merytoryczne udzielajg pracownikom wydziatu, na ich wniosek, dodatkowych informac;ji
o realizacji zadan.
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10.

11.

12.

13.

Raz na kwartat jednostki merytoryczne przekazujg do wydziatu sprawozdanie z realizacji zadan,
ktérego wzoér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

Informacje o stanie realizacji zadan publikowane sg na stronie internetowej
www.konsultacje.czestochowa.pl oraz przedktadane sg Prezydentowi Miasta Czestochowy do
wiadomosci.

Podczas planowania i realizacji zadan jednostki merytoryczne majg obowigzek konsultowania
z wnioskodawcami ewentualnych zmian dotyczacych realizacji zZtozonych przez nich propozycji
zadan. Karta zmian dotyczgcych zadania w ramach budzetu partycypacyjnego/obywatelskiego
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Jednostki merytoryczne przekazujg do wiadomosci wydziatowi uzupetnione Karty, o ktérych
mowa w ust. 8, celem upublicznienia podjetych uzgodnien na stronie internetowej
www.konsultacje.czestochowa.pl.

Zadania realizowane w trybie budzetu traktowane sg przez wszystkie wydziaty ijednostki
merytoryczne w sposob priorytetowy i rozpatrywane niezwtocznie ze wzgledu na konieczno$é¢
wykonania ich w jednym roku budzetowym.

Jednostka merytoryczna prowadzi dokumentacje realizacji zadania (opis, dokumentacja
fotograficzna).

Po zakonczeniu realizacji zadania jednostka merytoryczna powiadamia wnioskodawce
0 zakonhczeniu realizacji zadania oraz przesyta sprawozdanie z wykonania zadania Prezydentowi
Miasta Czestochowy oraz do wiadomosci wydziatowi.

Jednostka merytoryczna odpowiedzialna jest za umieszczenie na wszelkich materiatach
promocyjnych napisu w widocznym miejscu: "Projekt zrealizowany w ramach budzetu
obywatelskiego w Czestochowie. Dziekujemy za Twoj gtos! www.konsultacje.czestochowa.pl”,
aw przypadku zadan o charakterze inwestycyjnym tablic informujgcych o realizacji zadania
w ramach budzetu obywatelskiego w Czestochowie.

§ 3.

Na koordynatora prac zwigzanych z procesem realizacji i monitoringu zadan wyznacza sie Naczelnika
Wydziatu Polityki Spoteczne,;.

§4.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom wiasciwych merytorycznie jednostek
organizacyjnych Urzedu Miasta Czestochowy oraz jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie
Miastu Czestochowa.

§5.

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

§6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Prezydenta Miasta
(-) Ryszard Stefaniak
Zastepca Prezydenta
Miasta Czestochowy
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